
CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome ANDREA COSIMO

Cognome TRINCHERA

Area Funzionari

Amministrazione POLITECNICO DI TORINO

Incarichi attuali Responsabile di Unità di Staff (Unità Affari Generali)

Numero telefonico dell'ufficio 0110904075

Email istituzionale andrea.trinchera@polito.it

ESPERIENZE PROFESSIONALI E
LAVORATIVE C/O POLITECNICO

Esperienze professionali
(incarichi ricoperti)

01/01/2024 ­ Attuale Politecnico di Torino

Unità Affari Generali

Responsabile di Unità di Staff (Unità Affari Generali)

01/01/2012 ­ 01/01/2024 Politecnico di Torino

Distretto del Dipartimento di Elettronica e Telecomunicazioni

Tecnico Amministrativo

Descrizione attività:
­Segreteria Amministrativa a supporto del Responsabile Gestionale Amministrativo per le pratiche di segreteria
generale.
­Segreteria Didattica del Dipartimento (con inserimento dati sul Portale della Didattica – PINC) e del Collegio ETF.
Referente per la didattica del Dipartimento e per i suoi aspetti della Qualità.
­Gestione e attivazione di personale esterno in seno al Dipartimento e di personale strutturato con contratto a tempo
determinato (ricercatori e personale tecnico amministrativo).
­Gestione di pratiche di carattere di stato giuridico dei docenti e ricercatori.
­Referente dipartimentale sul Programma Presenze del personale TAB.
­Utilizzo del protocollo di Ateneo, e della PEC del Dipartimento – referente del protocollo del Dipartimento.
­Verbalizzazione di sedute collegiali del Dipartimento e del Collegio ETF.
­Caricamento sul sito internet di Dipartimento e del Collegio ETF di verbali, regolamenti, modulistica.
­Membro della Commissione Elettorale del Dipartimento.
­Gestione contabile in Ugov dei progetti per le scritture contabili per posizioni di personale pagato su fondi dei docenti.
­Gestione del database di Dipartimento per personale docente, non docente ed esterno

01/01/2005 ­ 01/01/2012 Politecnico di Torino

Dipartimento di Elettronica

Tecnico Amministrativo

20/03/2000 ­ 18/09/2000 Politecnico di Torino

Dipartimento di Elettronica

Tecnico Amministrativo

Altri Incarichi 01/10/2024 ­ Attuale Politecnico di Torino

Rete Professionale Performance e Programmazione Integrata

Componente Rete Professionale

01/06/2023 ­ Attuale Politecnico di Torino

Rete Professionale Organi Collegiali ed Elezioni

Componente Rete Professionale

01/06/2023 ­ Attuale Politecnico di Torino

Rete Professionale Protocollo e Archivio

Componente Rete Professionale

01/06/2023 ­ Attuale Politecnico di Torino

Rete Professionale Gestione Assenze/Presenze PTAB

Componente Rete Professionale



ALTRE ESPERIENZE
PROFESSIONALI E LAVORATIVE

Esperienze professionali
(incarichi ricoperti)

01/06/1999 ­ 31/12/1999

Datore di lavoro:
QuandOccorre Interinale 

Ruolo:
Operaio generico

Descrizione attività:
Operaio addetto alla catena di montaggio presso la sede della Fiat nello stabilimento di Mirafiori. Addetto alle saldature e al montaggio
di particolari di carrozzeria nel reparto di lastratura.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Titoli di studio Titolo:
Laurea di I livello in Ingegneria Logistica e della Produzione (classe 10)

Università:
Politecnico di Torino

Tipologia:
Laurea triennale

Data di conseguimento:
17/12/2004

Voto:
99/110

Titolo:
Diploma Universitario in Ingegneria Log. e della Produzione

Università:
Politecnico di Torino

Tipologia:
Diplomi Universitari

Data di conseguimento:
19/12/2003

Voto:
99/110

Titolo:
Maturita' Scientifica

Università:
Liceo Scientifico C. Darwin di Rivoli

Tipologia:
Diploma d'istruzione secondaria di II grado di durata quinquennale

Data di conseguimento:
21/09/1996

Voto:
44/60

Corsi di formazione svolti presso il
Politecnico

Titolo:
GLATEP ­ CODAU ­ Autumn Exchange 2025

Data di conseguimento:
05/12/2025



Titolo:
La Convenzione di Istanbul e il contrasto alla violenza maschile contro le donne in Italia: a che punto siamo?

Data di conseguimento:
28/11/2025

Titolo:
Lavorare con l’AI – Il futuro è adesso

Data di conseguimento:
21/11/2025

Titolo:
LE DELIBERE DELL’UNIVERSITÀ ­ sulla redazione, gestione e archiviazione dei provvedimenti degli organi collegiali delle Università e
degli Enti pubblici di ricerca

Data di conseguimento:
31/10/2025

Titolo:
Aggiornamento della formazione sulla sicurezza sul lavoro per Lavoratori ­ Rischio Basso. Annate 2025­2029

Data di conseguimento:
10/10/2025

Titolo:
Valorizzazione del PTAB: il percorso delle progressioni economiche nelle Aree

Data di conseguimento:
08/10/2025

Titolo:
Formare per Trasformare: il ruolo strategico del Personale Tecnico Amministrativo e Bibliotecario per il Politecnico di Torino

Data di conseguimento:
08/07/2025

Titolo:
La gestione progetti e la reportistica Ugov / Pentaho ­ base

Data di conseguimento:
02/07/2025

Titolo:
Costruire Fiducia: etica, trasparenza e prevenzione della corruzione nella gestione pubblica

Data di conseguimento:
29/05/2025

Titolo:
Il nuovo Regolamento di Ateneo per l'applicazione delle forme di lavoro a distanza

Data di conseguimento:
14/04/2025

Titolo:
Percorso Smart Team: empowerment di gruppo

Data di conseguimento:
31/05/2024

Titolo:
PEER COMMUNITY LEADERSHIP ACADEMY ­ TEAM BUILDING ­ 2024

Data di conseguimento:
11/04/2024

Titolo:
Microsoft 365 Unplugged ­ Lavora meglio e risparmia tempo con Microsoft 365

Data di conseguimento:
05/10/2023



Titolo:
Formazione Operatore BLS­D finalizzato al rilascio dell’autorizzazione all’impiego del DAE

Data di conseguimento:
13/06/2023

Titolo:
PNRR: uno sguardo d’insieme su principi, strumenti ed implicazioni per le Università ­ L’impatto del PNRR sul nostro Ateneo

Data di conseguimento:
23/05/2023

Titolo:
Formazione per Addetti Antincendio ­ Alto Rischio 16h

Data di conseguimento:
14/03/2023

Titolo:
Corso di Formazione per commissari e segretari verbalizzanti nei concorsi per il reclutamento di PTAB ­ Modulo Laboratorio

Data di conseguimento:
22/02/2023

Titolo:
Impatto del GDPR sulla regolamentazione d'Ateneo in materia di protezione dei dati personali

Data di conseguimento:
14/07/2022

Titolo:
Modulo 2. Corso di Formazione per commissari e segretari verbalizzanti nei concorsi per il reclutamento di PTAB: aspetti normativi e
procedimentali

Data di conseguimento:
11/07/2022

Titolo:
Modulo 1. Corso di Formazione per commissari e segretari verbalizzanti nei concorsi per il reclutamento di PTAB: aspetti normativi e
procedimentali

Data di conseguimento:
01/07/2022

Titolo:
1° Seminario nazionale Punto Organi “Le delibere e gli organi collegiali di Università e Enti Pubblici di Ricerca”

Data di conseguimento:
14/06/2022

Titolo:
Percorso Smart Worker

Data di conseguimento:
01/04/2022

Titolo:
Seminario formativo di presentazione del nuovo modello organizzativo

Data di conseguimento:
24/03/2022

Titolo:
Dalla progettazione alla gestione in qualità dei corsi di studio: aspetti metodologici e di qualità

Data di conseguimento:
30/11/2021

Titolo:
Rispetto e consenso: costruire la cultura per contrastare la violenza

Data di conseguimento:
25/11/2021



Titolo:
Titulus ­ Corso per referente

Data di conseguimento:
21/01/2021

Titolo:
Guida al project management

Data di conseguimento:
16/04/2020

Titolo:
Smart working: i segreti della transilienza per guadagnare efficacia professionale

Data di conseguimento:
01/04/2020

Titolo:
Quando tutto cambia: 2 passi per trovare soluzioni in modo creativo

Data di conseguimento:
25/03/2020

Titolo:
Il Lavoro agile: utilizzo della postazione videoterminale

Data di conseguimento:
04/12/2019

Titolo:
Formazione Specifica alla Salute e Sicurezza per i Lavoratori ­ Rischio Basso

Data di conseguimento:
18/02/2019

Titolo:
Corso di Formazione Specifica sulla Sicurezza per i lavoratori ­ Cod Ateco M85 – attività a rischio basso 4 ore ­ ai sensi del D.Lgs.
81/2008 e coerente con l’Accordo Stato Regioni 21 dicembre 2011

Data di conseguimento:
05/02/2019

Titolo:
Formazione Generale alla Salute e Sicurezza per i Lavoratori

Data di conseguimento:
29/11/2017

Titolo:
Corso di Formazione Generale sulla Sicurezza per i lavoratori ai sensi del D.Lgs. 81/2008 e coerente con l’ Accordo Stato Regioni 21
dicembre 2011

Data di conseguimento:
17/11/2017

Titolo:
Sistema AVA ­ Modulo 2: Il modello AVA­ANVUR ­ sessione 5132 del 04/04/2016

Data di conseguimento:
04/04/2016

Titolo:
Sistema AVA ­ Modulo 3: l processi di gestione a supporto dell’accreditamento e la visita in loco nell'ambito del sistema AVA

Data di conseguimento:
31/03/2016

Titolo:
Sistema AVA ­ Modulo 1: I processi di accreditamento e valutazione degli atenei nel quadro dei sistemi di assicurazione della qualità
nazionali e internazionali

Data di conseguimento:
15/03/2016



Titolo:
Corso sul sistema DOQUI ­ utenti ran.a

Data di conseguimento:
10/11/2015

Titolo:
Corso on­line sulla Legge 190/2012 ­ Anticorruzione; II modulo

Data di conseguimento:
19/05/2015

Titolo:
Corso on­line sulla Legge 190/2012 ­ Anticorruzione; I modulo

Data di conseguimento:
22/05/2014

Titolo:
Corso on­line sulla Legge 190/2012 ­ Anticorruzione; I modulo ­ sessione 2773 del 07/05/2014

Data di conseguimento:
07/05/2014

Titolo:
Redditi di lavoro professionale o occasionale: inquadramento giuridico e aspetti fiscali e contributivi

Data di conseguimento:
19/10/2011

Titolo:
Seminario La legge Gelmini e i suoi aspetti applicativi

Data di conseguimento:
18/05/2011

Titolo:
Informazione/formazione sulla sicurezza e salute sul lavoro ­ sessione 2019 del 29/11/2010

Data di conseguimento:
29/11/2010

Titolo:
Percorso di formazione per Segretari Amministrativi e collaboratori ­ L'attività contrattuale e i contratti conto terzi dell'Università

Data di conseguimento:
03/07/2008

Titolo:
Informazione/formazione sulla sicurezza e salute sul lavoro ­ sessione 1139 del 03/05/2007

Data di conseguimento:
03/05/2007

Titolo:
Project management ­ Strumenti per il lavoro di ufficio

Data di conseguimento:
21/03/2006

CAPACITÀ E COMPETENZE
PERSONALI

Conoscenza delle lingue Lingua Comprensione (Ascolto) Comprensione (Lettura) Orale (Interazione) Orale (Produzione) Scrittura

Inglese A2 ­ Utente di base A2 ­ Utente di base A2 ­ Utente di base A2 ­ Utente di base A2 ­ Utente di base

Capacità e competenze tecniche Utilizzo dei gestionali POLITO sul protocollo, didattica, contabilità e presenze TAB
Caricamento sul sito del Dipartimento DET e del Collegio ETF di documenti e verbali


