CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome STEFANIA
Cognome DE SANTIS
Qualifica Categoria C

Amministrazione

POLITECNICO DI TORINO

Incarichi attuali

Esperta di dominio (Ufficio Bilancio Contabilita e Acquisti)

Numero telefonico dell'ufficio

0110907453

Email istituzionale

stefania.desantis@polito.it




ESPERIENZE PROFESSIONALI E
LAVORATIVE C/O POLITECNICO

Esperienze professionali
(incarichi ricoperti)

01/01/2024 - Attuale Politecnico di Torino
Ufficio Bilancio Contabilita e Acquisti

Esperto di dominio (Ufficio Bilancio Contabilita e Acquisti)

Descrizione attivita:
Acquisti

01/01/2022 - 31/12/2023 Politecnico di Torino
Programmazione, Bilancio e Contabilita

Responsabile di Funzione Specialistica (Programmazione, Bilancio e Contabilita)

Descrizione attivita:
Referente Amm.vo-gestionale (Acquisti e personale non strutturato)

01/10/2021 - 31/12/2021 Politecnico di Torino
Distretto del Dipartimento di Architettura e Design
Responsabile di Funzione Specialistica

Descrizione attivita:
Referente Amm.vo-gestionale (Acquisti e personale non strutturato)

01/01/2014 - 01/10/2021 Politecnico di Torino
Distretto del Dipartimento di Architettura e Design

Tecnico Amministrativo

01/01/2012 - 01/01/2014 Politecnico di Torino
Distretto dei Dipartimenti di Architettura e Design e Interateneo di Scienze, Progetto e Politiche del Territorio

Tecnico Amministrativo

16/10/1997 - 01/01/2012 Politecnico di Torino
Dipartimento Casa Citta

Tecnico Amministrativo

Altri Incarichi

01/06/2023 - Attuale Politecnico di Torino
Rete Professionale Buyer

Componente Rete Professionale

01/06/2023 - Attuale Politecnico di Torino
Rete Professionale Cicli attivo, passivo, anagrafiche clienti e fornitori e gestione inventariale in UGOV

Componente Rete Professionale

01/06/2023 - Attuale Politecnico di Torino
Rete Professionale Dichiarazioni Sostitutive

Componente Rete Professionale

01/06/2023 - Attuale Politecnico di Torino
Rete Professionale Gestione del ciclo passivo (compensi e parcelle ai professionisti)

Componente Rete Professionale

01/06/2023 - Attuale Politecnico di Torino
Rete Professionale Protocollo e Archivio

Componente Rete Professionale

ISTRUZIONE E FORMAZIONE




Titoli di studio Titolo:
Maturita' Tecnica Commerciale

Universita:
Istituto tecnico Commerciale G. Sommeiller

Tipologia:
Diploma d'istruzione secondaria di Il grado di durata quinquennale

Voto:
43/60
Corsi di formazione svolti presso il Titolo:
Politecnico Formazione Generale alla Salute e Sicurezza per i Lavoratori

Data di conseguimento:
13/12/2023

Titolo:
Atteggiamenti, motivazione e comportamento organizzativo

Data di conseguimento:
28/06/2022

Titolo:
Seminario formativo di presentazione del nuovo modello organizzativo

Data di conseguimento:
24/03/2022

Titolo:
Office 365: Cassetta degli attrezzi - Modulo BASE

Data di conseguimento:
15/06/2021

Titolo:
Titulus - Corso per operatore

Data di conseguimento:
13/01/2021

Titolo:
incontro formativo/informativo sulla migrazione anagrafica

Data di conseguimento:
12/09/2017

Titolo:
Incontro formativo/informativo sulla fatturazione elettronica

Data di conseguimento:
11/06/2015

Titolo:
Incontro formativo/informativo sulla fatturazione elettronica

Data di conseguimento:
11/06/2015

Titolo:
La contabilita economico-patrimoniale negli Atenei: norme, metodo, applicativi (Moduli 1-2-3-4)

Data di conseguimento:
14/10/2014

Titolo:
Corso on-line sulla Legge 190/2012 - Anticorruzione; | modulo

Data di conseguimento:
07/05/2014

Titolo:
Corso di formazione sulla gestione del modulo U-GOV progetti

Data di conseguimento:
24/10/2013




Titolo:
Gli audit interni dei progetti FIRB e PRIN

Data di conseguimento:
02/07/2013

Titolo:
L'Ordinativo nei sistemi UGOV e MIF

Data di conseguimento:
04/10/2012

Titolo:
Informazione/formazione sulla sicurezza e salute sul lavoro

Data di conseguimento:
22/12/2011

Titolo:
Formazione applicativa UGOV - Anagrafica e piani di riparto

Data di conseguimento:
22/09/2010

Titolo:
Formazione applicativa UGOV - Ordinativo di pagamento/mandato elettronico

Data di conseguimento:
09/02/2010

Titolo:
Formazione applicativa UGOV - Le missioni

Data di conseguimento:
01/02/2010

Titolo:
Formazione applicativa UGOV - Il ciclo passivo

Data di conseguimento:
16/12/2009

Titolo:
Introduzione al Sistema UGOV

Data di conseguimento:
24/11/2009

Titolo:
Percorso di formazione per Segretari Amministrativi e collaboratori - Il Consortium Agreement nel VI PQ di RST dell'Unione Europea

Data di conseguimento:
05/06/2008

Titolo:
Novita fiscali Finanziaria 2008

Data di conseguimento:
13/03/2008

Titolo:
Rendicontazione e Audit dei progetti di RST del 6° E 7° PQ del'Unione Europea

Data di conseguimento:
08/11/2007

Titolo:
Novita fiscali Finanziaria 2007

Data di conseguimento:
16/02/2007

Titolo:
Novita fiscali Finanziaria 2006

Data di conseguimento:
15/02/2006




Titolo:
Corso di aggiornamento sui principi e le regole della Contabilita Economico-Patrimoniale

Data di conseguimento:
20/06/2005

Titolo:
Elementi di controllo di gestione

Data di conseguimento:
13/05/2004

Titolo:
Razionalizzazione della spesa per l'acquisto di beni e servizi nella P.A.

Data di conseguimento:
13/02/2003

Titolo:
Corso applicativo sul controllo di gestione

Data di conseguimento:
24]04/2002

Titolo:
Aggiornamento tecnico su inventario - programma migrazione CIA

Data di conseguimento:
22/03/2002

Titolo:
Addestramento su inventario CIA

Data di conseguimento:
22/03/2002

Titolo:
ACCESS 97 BASE

Data di conseguimento:
18/03/2002

Titolo:
EXCEL 97 BASE

Data di conseguimento:
27/02/2002

Titolo:
Aggiornamento tecnico CIA

Data di conseguimento:
31/01/2002

Titolo:
Intervento formativo/addestrativo sulla procedura CIA

Data di conseguimento:
25/10/2000

Titolo:
Il Politecnico nel cambiamento

Data di conseguimento:
13/06/2000

Titolo:
Word97 - 1999

Data di conseguimento:
01/06/1999

Titolo:
Windows95 - 1999

Data di conseguimento:
01/06/1999




Titolo:
Outlook98 e Internet Explorer4 - 1999

Data di conseguimento:
01/06/1999

Titolo:
Servizi Informatici per Amministrazione - 1999

Data di conseguimento:

01/06/1999
CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI
Conoscenza delle lingue Lingua | Comprensione (Ascolto) | Comprensione (Lettura) | Orale (Interazione) | Orale (Produzione) Scrittura

Inglese |A2 - Utente di base A2 - Utente di base A2 - Utente di base |A2 - Utente di base |A2 - Utente di base




