CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome LAURA
Cognome OTTONELLO
Area Funzionari

Amministrazione

POLITECNICO DI TORINO

Incarichi attuali

Responsabile di Unita di Staff (Unita Affari Generali)
Incarico aggiuntivo professionale (Distretto del Dipartimento di Ingegneria Strutturale, Edile e Geotecnica)

Numero telefonico dell'ufficio

0110904828

Email istituzionale

laura.ottonello@polito.it

ESPERIENZE PROFESSIONALI E
LAVORATIVE C/O POLITECNICO

Esperienze professionali
(incarichi ricoperti)

01/01/2024 - Attuale
Unita Affari Generali

Politecnico di Torino

Responsabile di Unita di Staff (Unita Affari Generali)

01/01/2024 - Attuale Politecnico di Torino
Distretto del Dipartimento di Ingegneria Strutturale, Edile e Geotecnica

Incarico aggiuntivo professionale

Descrizione attivita:
Funzione di accompagnamento al ruolo di Responsabile Gestionale di Distretto presso il D.ISEG

01/02/2015 - 31/12/2023
Distretto del Dipartimento di Ingegneria Strutturale, Edile e Geotecnica

Politecnico di Torino

Responsabile Gestionale di Distretto

02/04/2013 - 31/01/2015
Progetti e Contratti
Responsabile di Ufficio (Progetti e Contratti)

Politecnico di Torino

01/01/2012 - 01/01/2015
Distretto del Dipartimento Energia

Tecnico Amministrativo

Politecnico di Torino

16/03/2009 - 01/01/2012
Dipartimento di Energetica

Tecnico Amministrativo

Politecnico di Torino

01/07/1982 - 16/03/2009
Relazioni esterne e Comunicazione

Politecnico di Torino

Tecnico Amministrativo

Altri Incarichi

22/02/2024 - Attuale
Rete Professionale Referenti per il Dottorato di Ricerca

Politecnico di Torino

Componente Rete Professionale

01/06/2023 - Attuale Politecnico di Torino
Rete Professionale Incaricati della Trasparenza

Componente Rete Professionale

01/06/2023 - Attuale Politecnico di Torino
Rete Professionale Organi Collegiali ed Elezioni

Componente Rete Professionale




01/06/2023 - Attuale Politecnico di Torino
Rete Professionale Privacy

Componente Rete Professionale

01/06/2023 - Attuale Politecnico di Torino
Rete Professionale Gestione Assenze/Presenze PTAB

Componente Rete Professionale

01/06/2023 - 15/04/2024 Politecnico di Torino
Rete Professionale Dichiarazioni Sostitutive

Componente Rete Professionale

01/11/2022 - 31/12/2023 Politecnico di Torino
Coordinamento Responsabili Gestionali

Componente
29/11/2022 - 18/04/2023 Politecnico di Torino

Gruppo di Lavoro Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza

Project Manager

05/11/2021 - 29/11/2022 Politecnico di Torino
Supporto Anticorruzione, Trasparenza e Privacy

Componente gruppo di lavoro

25/11/1998 - 31/12/2001 Politecnico di Torino
Componente gruppo di lavoro

Descrizione attivita:
Componente Gruppo di lavoro Problematiche connesse allintroduzione dellEuro

ALTRE ESPERIENZE
PROFESSIONALI E LAVORATIVE

Esperienze professionali
(incarichi ricoperti)

01/07/1982 - 30/09/1996

Datore di lavoro:
Universita degli Studi di Genova

Ruolo:
Tecnico Amministrativo - Segreterie Didattiche

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Titoli di studio

Titolo:
Maturita" Scientifica

Tipologia:
Diploma d'istruzione secondaria di Il grado di durata quinquennale

Data di conseguimento:
In corso

Corsi di formazione svolti presso il
Politecnico

Titolo:
PEER COMMUNITY LEADERSHIP ACADEMY - TEAM BUILDING - 2024

Data di conseguimento:
11/04/2024

Titolo:

Il processo di Qualita della Ricerca e della Terza Missione/Impatto sociale: le novita del modello

Data di conseguimento:
13/07/2023




Titolo:
Microsoft 365 Unplugged - Lavora meglio e risparmia tempo con Microsoft 365

Data di conseguimento:
04/07/2023

Titolo:
Formazione alla Salute e Sicurezza per il Preposto

Data di conseguimento:
17/11/2022

Titolo:
Seminario formativo su Criminalita informatica e investigazioni digitali - Strategie e tecniche di prevenzione

Data di conseguimento:
03/05/2022

Titolo:
Seminario formativo di presentazione del nuovo modello organizzativo

Data di conseguimento:
24]03/2022

Titolo:
Tempi difficili... grandi speranze? Crescere e far crescere attraverso la qualita della relazione responsabile — collaboratore

Data di conseguimento:
10/12/2021

Titolo:
Strumenti e metodi per programmare e gestire le risorse in chiave strategica

Data di conseguimento:
17/09/2021

Titolo:
Power Point. Come creare presentazioni efficaci

Data di conseguimento:
20/07/2020

Titolo:
La gestione delle informazioni riservate e gli accordi di riservatezza (NDA). Regolamentazione e procedure interne all'Ateneo

Data di conseguimento:
08/05/2020

Titolo:
Salute e sicurezza sul lavoro: formazione aggiuntiva per videoterminalisti che operano in lavoro agile

Data di conseguimento:
05/05/2020

Titolo:
Qual & la leadership piu efficace in tempo d'emergenza?

Data di conseguimento:
15/04/2020

Titolo:
Quando tutto cambia: 2 passi per trovare soluzioni in modo creativo

Data di conseguimento:
25/03/2020

Titolo:
Corso Microsoft Teams

Data di conseguimento:
17/03/2020




Titolo:
Corso di formazione Portfolio, Program & Project Management / Tecniche e Strumenti di lavoro collaborativo e di Project Management
Agile

Data di conseguimento:
11/12/12019

Titolo:
incontri formativi direttori modulo ricerca

Data di conseguimento:
10/12/2019

Titolo:
incontri informativi direttori modulo acquisti

Data di conseguimento:
04/12/2019

Titolo:
Incontri informativi direttori modulo contabilita

Data di conseguimento:
15/11/2019

Titolo:
Incontro informativo-formativo sul contemperamento tra Trasparenza e Privacy

Data di conseguimento:
25/10/2019

Titolo:
PoliTo4Impact - Piano strategico di Ateneo - Performance Measurement Systems, Portfolio&Program Management e Reporting

Data di conseguimento:
20/05/2019

Titolo:
Incontro formativo / informativo sullo strumento MIF3

Data di conseguimento:
18/12/2018

Titolo:
Il Lavoro Agile al Politecnico di Torino

Data di conseguimento:
16/10/2018

Titolo:
Incontro informativo/formativo sul Regolamento generale europeo sulla protezione dei dati, RGPD- UE 679/2016

Data di conseguimento:
14/06/2018

Titolo:
Formazione Specifica alla Salute e Sicurezza per i Lavoratori - Rischio Basso

Data di conseguimento:
14/06/2018

Titolo:
Corso di Formazione Specifica sulla Sicurezza per i lavoratori - Cod Ateco M85 - attivita a rischio basso 4 ore - ai sensi del D.Lgs.
81/2008 e coerente con I'Accordo Stato Regioni 21 dicembre 2011

Data di conseguimento:
08/06/2018

Titolo:
| comportamenti organizzativi: dall'osservazione alla valutazione per sviluppare competenze e realizzare progetti

Data di conseguimento:
01/03/2018




Titolo:
Incontro formativo/informativo sul processo di budget 2018-2020

Data di conseguimento:
25/09/2017

Titolo:
Pentaho base

Data di conseguimento:
16/09/2017

Titolo:
Percorso formativo sulla gestione dei progetti - corso specialistico sul budget progetti

Data di conseguimento:
13/07/2017

Titolo:
Seminario Il coraggio di essere equi: strumenti per leggere e valorizzare la propria organizzazione senza pre-giudizi

Data di conseguimento:
14/06/2017

Titolo:
Percorso formativo sulla gestione dei progetti - modulo 1

Data di conseguimento:
12/06/2017

Titolo:
Corso Universita a supporto delle vittime di violenza sessuale (USVreact)

Data di conseguimento:
11/04/2017

Titolo:
Incontro formativo/informativo sui nuovi modelli di incentivazione e gestione dell'organizzazione

Data di conseguimento:
17/03/2017

Titolo:
Excel 2010 - Avanzato

Data di conseguimento:
15/11/2016

Titolo:
Seminario Giornata della Trasparenza 2016

Data di conseguimento:
14/11/2016

Titolo:
Corso La sottoscrizione dei contratti con firma elettronica

Data di conseguimento:
16/09/2016

Titolo:
Sistema AVA - Modulo 2: Il modello AVA-ANVUR

Data di conseguimento:
04/04/2016

Titolo:
Sistema AVA - Modulo 3: | processi di gestione a supporto dell'accreditamento e la visita in loco nell'ambito del sistema AVA

Data di conseguimento:
31/03/2016




Titolo:
Sistema AVA - Modulo 1: | processi di accreditamento e valutazione degli atenei nel quadro dei sistemi di assicurazione della qualita
nazionali e internazionali

Data di conseguimento:
15/03/2016

Titolo:
Corso di Formazione Generale sulla Sicurezza per i lavoratori ai sensi del D.Lgs. 81/2008 e coerente con I Accordo Stato Regioni 21
dicembre 2011

Data di conseguimento:
09/02/2016

Titolo:
Seminario sul sistema di gestione documentale DoQui

Data di conseguimento:
15/12/2015

Titolo:
Corso sulla procedura Gestione Contratti

Data di conseguimento:
23/06/2015

Titolo:
Incontro formativo/informativo sulla fatturazione elettronica

Data di conseguimento:
11/06/2015

Titolo:
Incontro formativo/informativo sulla fatturazione elettronica

Data di conseguimento:
11/06/2015

Titolo:
Horizon 2020 - regole amministrative e finanziarie

Data di conseguimento:
06/11/2014

Titolo:
La contabilita economico-patrimoniale negli Atenei: norme, metodo, applicativi (Moduli 1-2-3-4)

Data di conseguimento:
14/10/2014

Titolo:
Consortium Agreement - Horizon 2020

Data di conseguimento:
02/07/2014

Titolo:
Incontro informativo sulla procedura Gestione Contratti

Data di conseguimento:
16/05/2014

Titolo:
Corso on-line sulla Legge 190/2012 - Anticorruzione; | modulo

Data di conseguimento:
07/05/2014

Titolo:
Corso di formazione sulla gestione del modulo U-GOV progetti

Data di conseguimento:
07/11/2013




Titolo:
Gli audit interni dei progetti FIRB e PRIN

Data di conseguimento:
02/07/2013

Titolo:
Seminario Giornata della Trasparenza 2013

Data di conseguimento:
27/06/2013

Titolo:
Incontro formativo/informativo sulla Legge 190/2012 - Anticorruzione

Data di conseguimento:
04/06/2013

Titolo:
La fiscalita IVA

Data di conseguimento:
15/11/2012

Titolo:
Percorso formativo sulla gestione di progetti finanziati da enti esterni - Modulo Fondo Sociale Europeo

Data di conseguimento:
05/06/2012

Titolo:
Percorso formativo sulla gestione di progetti finanziati da enti esterni - Modulo La gestione dei progetti finanziati da enti esterni

Data di conseguimento:
02/04/2012

Titolo:
Percorso di formazione per Segretari Amministrativi e collaboratori - Modalita di rendicontazione, reporting on line, problematiche dei
progetti comunitari

Data di conseguimento:
13/01/2012

Titolo:
Informazione/formazione sulla sicurezza e salute sul lavoro

Data di conseguimento:
2211212011

Titolo:
Percorso di formazione per Segretari Amministrativi e collaboratori - Regole relative alle differenti tipologie di partecipazione nell’ambito
dei progetti del VIl PQ e Audit

Data di conseguimento:
15/11/2011

Titolo:
Percorso formativo sulla gestione di progetti finanziati da enti esterni - Modulo Fondamenti di project management

Data di conseguimento:
05/10/2011

Titolo:
Percorso formativo sulla contabilita economico-patrimoniale per Segretari Amministrativi e collaboratori - Modulo "Le operazioni
contabili e la disciplina fiscale"

Data di conseguimento:
27/10/2010

Titolo:
Formazione applicativa UGOV - Anagrafica e piani di riparto

Data di conseguimento:
22/09/2010




Titolo:
Percorso di formazione per Segretari Amministrativi e collaboratori - Approfondimento di alcuni programmi comunitari con
caratteristiche particolari

Data di conseguimento:
01/07/2010

Titolo:
Percorso di formazione per Segretari Amministrativi e collaboratori - Modulo Rendicontazione e audit dei progetti VII PQ dell'UE con
particolare riferimento ai costi del personale e attrezzature

Data di conseguimento:
25/05/2010

Titolo:
Percorso di formazione per Segretari Amministrativi e collaboratori - Modulo La gestione e rendicontazione delle azioni Marie Curie

Data di conseguimento:
01/04/2010

Titolo:
Formazione applicativa UGQOV - Il ciclo Progetti

Data di conseguimento:
17/02/2010

Titolo:
Introduzione al Sistema UGOV

Data di conseguimento:
24/11/2009

Titolo:
Percorso di formazione per Segretari Amministrativi e collaboratori - Corso base sulle tematiche della proprieta intellettuale ed
industriale - la regolamentazione di Ateneo

Data di conseguimento:
30/09/2009

Titolo:
Corso introduttivo sulla contabilita economico-patrimoniale nelle Universita

Data di conseguimento:
20/07/2009

Titolo:
Percorso di formazione per Segretari Amministrativi e collaboratori - Giornata di discussione sulle criticita emerse dai primi rendiconti
del VI PQ di RST

Data di conseguimento:
17/07/2009

Titolo:
Incontri informativi sul nuovo modello contabile di Ateneo

Data di conseguimento:
16/07/2009

Titolo:
Percorso di formazione per Segretari Amministrativi e collaboratori - Strumenti di progettazione comunitaria: come migliorare la qualita
delle proposte nel VIl Programma Quadro di RST

Data di conseguimento:
02/07/2009

Titolo:
Percorso di formazione per Segretari Amministrativi e collaboratori - L'audit finanziario nei progetti a full cost del VII PQ dell'Unione
europea

Data di conseguimento:
21/05/2009




Titolo:
Percorso di formazione per Segretari Amministrativi e collaboratori - Alcune specificita del VIl P.Q. dell'Unione Europea: i costi delle terze
parti

Data di conseguimento:
23/04/2009

Titolo:
Percorso di formazione per Segretari Amministrativi e collaboratori - La valutazione delle proposte nel VIl Programma Quadro di RST

Data di conseguimento:
09/03/2009

Titolo:
La tutela della proprieta industriale e intellettuale nell'ambito delle attivita svolte dal Politecnico

Data di conseguimento:
10/12/2008

Titolo:
Corso avanzato contratti di ricerca e altre forma di collaborazione universita-industria

Data di conseguimento:
30/09/2008

Titolo:
Percorso di formazione per Segretari Amministrativi e collaboratori - Gli aspetti fiscali, tributari, previdenziali e contrattuali dei progetti
comunitari e nazionali

Data di conseguimento:
18/09/2008

Titolo:
INNOVAZIONE E INTEGRAZIONE, DRIVER PER L'ATTRAZIONE DI INVESTIMENTI

Data di conseguimento:
01/07/2008

Titolo:
Novita fiscali Finanziaria 2008

Data di conseguimento:
13/03/2008

Titolo:
Power Point - base

Data di conseguimento:
13/11/2007

Titolo:
corso di formazione sulla proprieta industriale e intellettuale

Data di conseguimento:
19/10/2007

Titolo:
Excel Avanzato

Data di conseguimento:
09/10/2007

Titolo:
Novita fiscali Finanziaria 2007

Data di conseguimento:
16/02/2007

Titolo:
Percorso formativo di supporto riorganizzazione Servizio RECA

Data di conseguimento:
11/12/2006




Titolo:
corso outdoor

Data di conseguimento:
17/11/2006

Titolo:
I nuovo codice della proprieta industriale: proprieta intellettuale, design e dottorati di ricerca

Data di conseguimento:
20/04/2006

Titolo:
Novita fiscali Finanziaria 2006

Data di conseguimento:
15/02/2006

Titolo:
I nuovo codice della proprieta industriale: parte generale sui modelli di utilita, disegni e modelli, marchi e diritto d'autore (software)

Data di conseguimento:
08/02/2006

Titolo:
Trattamento dei dati personali e sicurezza

Data di conseguimento:
02/12/2005

Titolo:
Le vicende dell'organizzazione delle societa: procedimento di costituzione, atto costitutivo e statuto, modificazioni statutarie, scioglimento
e liquidazione

Data di conseguimento:
27/05/2005

Titolo:
Strumenti e tecniche per una comunicazione efficace (Manager Didattici). Comunicare per cooperare: la gestione delle riunioni e del
team

Data di conseguimento:
23/05/2005

Titolo:
La societa a responsabilita limitata

Data di conseguimento:
20/05/2005

Titolo:
Le principali novita della riforma delle societa e la partecipazione degli enti pubblici nelle societa

Data di conseguimento:
02/05/2005

Titolo:
Le societa: caratteri generali, nozioni e tipi

Data di conseguimento:
22/04/2005

Titolo:
Novita fiscali Finanziaria 2005

Data di conseguimento:
10/03/2005

Titolo:
Metodi e strumenti di Project Management per Gestori di Risorse - Project Management - livello introduttivo

Data di conseguimento:
13/09/2004




Titolo:
Protocollo informatico e gestione documentale - la procedura open work (8 ore)

Data di conseguimento:
07/05/2004

Titolo:
Strumenti e tecniche per una comunicazione efficace (M.D.) - Tecniche di scrittura efficace

Data di conseguimento:
14/04/2004

Titolo:
Diritto Amministrativo e disciplina della Privacy

Data di conseguimento:
14/03/2003

Titolo:
Seminario sulla progettazione comunitaria

Data di conseguimento:
14/06/2002

Titolo:
Dai progetti alle verifiche: progettazione, gestione e rendicontazione di finanziamenti per la didattica

Data di conseguimento:
11/06/2002

Titolo:
ACCESS 97 BASE

Data di conseguimento:
18/03/2002

Titolo:
EXCEL 97 BASE

Data di conseguimento:
27/02/2002

Titolo:
Giornata di studio sul Consortium Agreement e la proprieta intellettuale

Data di conseguimento:
12/12/2001

Titolo:
Le componenti relazionali della Qualita del Servizio

Data di conseguimento:
23/11/2001

Titolo:
INTERNET EXPLORER 4 - BASE

Data di conseguimento:
15/11/2001

Titolo:
Sensibilizzazione al controllo di gestione

Data di conseguimento:
05/11/2001

Titolo:
La Qualita dei Servizi

Data di conseguimento:
30/10/2001

Titolo:
Formazione Formatori Informatici e dell’Amministrazione

Data di conseguimento:
14/11/2000




Titolo:
La progettazione e la rendicontazione di una proposta di RST secondo il metodo di esposizione dei costo a Full Cost Flat Rate (FF)

Data di conseguimento:
20/09/2000

Titolo:
Il Politecnico nel cambiamento

Data di conseguimento:
13/06/2000

Titolo:
L'iter di presentazione e negoziazione di una proposta nel VPQ di R&ST

Data di conseguimento:
21/03/2000

Titolo:
Nuovi aspetti contrattuali legati alla gestione dei progetti del VPQ

Data di conseguimento:
04/11/1999

Titolo:
Word97 - 1999

Data di conseguimento:
01/06/1999

Titolo:
Servizi Informatici per I'Amministrazione - 1999

Data di conseguimento:
01/06/1999

Titolo:
Outlook98 e Internet Explorer4 - 1999

Data di conseguimento:
01/06/1999

Titolo:
Windows95 - 1999

Data di conseguimento:
01/06/1999

Titolo:
Nuovi aspetti contrattuali e di gestione dei contratti di ricerca dell'Unione Europea

Data di conseguimento:
18/03/1999

Titolo:
L'Euro & arrivato

Data di conseguimento:
26/02/1999

Titolo:
Aspetti pratici e operativi della fase di gestione dei progetti comunitari

Data di conseguimento:
31/10/1998

Titolo:
Strumenti per la gestione dei progetti di ricerca -1998

Data di conseguimento:
02/07/1998

Titolo:
Seminario sulla Manovra finanziaria 1998

Data di conseguimento:
03/02/1998




CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

Capacita e competenze tecniche

e Applicativi Office 365, Piattaforme di ateneo




